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Usuari Usuari =

Clau Clau [~

Que vols fer?

—)
PRl

Veure les designes

Pas 1

Posar el mateix usuari i clau que feu
servir actualment.

En cas de perdua o oblit, previa
sol-licitud de nova contrasenya a I'ICAT,
€S comunicara per escrit una nova
contrasenya d’accés personal provisional
gue el primer cop que s'accedeixi caldra
modificar.

Pas 2

Entrar a I'apartat designes o telefonemes
en funcio del que es vol justificar.

>

Veure telefonemes



Designes

a

Any | 2018 v|

Actuacions Designa Dia

v 3637/2018 18/06/18

v 3609/2018 18/06/18

v 3424/2018 11/06/18

v 2983/2018 23/05M18

v 2172/2018 17/04/18

v 1376/2018 09/03/18

Interessat

Telefoneme:

| a
Actuacions Telefonema Dia
v 4439/2018  26/06/18
v 4432/2018  26/06/18
v 4422/2018  26/06/18
v 2590/2018 18/04/18
v 2565/2018  18/04/18
v 2561/2018 18/04/18
v 2553/2018  18/04/18
v 2544/2018 18/04/18
v 2529/2018  18/04/18

Tribunal

5. Tarragona-Tarragona (GTa-Tar)
. Tarragena-Tarragona (GTa-Tar)
5. Tarragona-Tarragona (GTa-Tar)

. El Vendrell-El Vendrell (GEV-
Ven)

G. El Vendrell-El Vendrell (GEV-
Ven)

G. El Vendrell-El Vendrell (GEV-
Ven)

G. El' Vendrell-El Vendrell (GEV-
Ven)

G El'Vendrell-El Vendrell (GEV-
Ven)

G. El Vendrell-El Vendrell (GEWV-
Ven)

Instancia nam. 3 de

BUSCAR

Procediment

Jutjat d'Instruccio Procediment
nim. 4 de Tarragona abreujat
Servei Comu execucio
Processal hipotecaria
d’Execucions del

Vendrell

Jutjat de Primera execucio

titols judicials

Tarragona

Jutjat de Primera divorci
Instancia nam. 5 contencios
Tarragona

Jutjat Dega del divorci
Vendrell contencios
Jutjat Violencia sobre  Violencia

la Dona 1 del Vendrell Domestica

BUSCAR

Data Beneficiari

26/06/18

26/06/18

25/06/18

18/04/18

18/04/18

18/04/18

17/04/18

17/04/18

17/04/18

N

A,.ssumple

S0M7 T

591/16-X

508/2014-

2A

17318

du87/18

ICAT |

INICI
DESIGNES Q
TELEFONEMES -h
GUARDIES ADVOCATS

PAGAMENTS TORN
BASES DE DADES
EL MEU PERFIL
CANVI DE CLAU

Pas 3

Escullir el numero de designa o
telefonema que es vol justificar i clickar en
el nimero XXXX/2019 per poder afegir
actuacio o documentacio escanejada.

Per defecte, apareix el llistat de I'any en
curs pero es poden buscar actuacions dels
anys anteriors o posant al buscador el
nom del beneficiari o interessat et dona
llistat de dades que s’assemblen a Ia
recerca sol-licitada.



Pas 4

Per defecte el sistema comunica les dades que s’han enviat a la designa o telefonema
de rebre la documentacié que permeti justificar I'actuacio realitzada.

Data Data
Tipus: Poblacié: Tribunal: Procediment: Num:) Actuacio6: Justificada: Estat: Accions:
DADES HABILITADES PER ICAT 4
Tipus: D (Declaracid) / P (Procediment)
Poblacio: Tarragona / Vendrell (El) / Valls Estat: Pendent / Resolta/ Rebutjada
Tribunal: Comisaria / Jutjat Accions: Justificar / Visualitzar
Procediment: Breu descripcid ;
NuUmero: Si és una contestacié de demanda o es ’ ®

posa més endavant s’interposa alguna actuacio

L'usuari té dos opcions:

-

s aquest simbol permet justificar documents escanejats sense canviar dades habilitades

o bé afegir nova actuacio per indicar dades de tipus de actuacid, poblacid, jutjat
i descriure procediment.

Important: S’"han d’afegir tantes actuacions com fases tingui el procediment.



Pas 5

Prémer el botd # per a qué s’obri formulari de Modificar Actuacid i posar primer data de
I'actuacio realitzada i despres afegir documents escanejats en format pdf segons formulari.

Data actuacio

28/11/2018 X. v
noviembre de 2018 - E E E
lu. ma mi ju vi. sa do

29 30 31 1 2 3 4
5 8 7 8 9 m N1
12 13 14 15 16 17 18
19 20 21 22 23 24 25

26 | 27T 28 29 30 1 2

Tipus Document

seleccionar

Descripcio J‘!

Adjuntar Document

Seleccionar archivo |Ningin archivo seleccionado
.pdf < 9Mb

afegir un altre document

Guardar/Enviar




Pas 6

En cas de voler incloure actuacions addicionals a les enviades per designa o telefonema

Nova Actuacio
DESIGNES 3609/2018 18/06/18

Tipus

Procediment -
< Poblacio

seleccionar

Jutjat o Tribunal

seleccionar

Procediment

seleccionar -
Nombre d'assumpte

Indicar n? procediment i any.... exemple 198/19

Data actuacié

28/11/2018

XTY
noviembre de 2018 « EE\ \I\
luu ma. mi ju vi. sa do.
29 30 M 1 2 3 4

5 6 7 8 9 0 1
12 13 14 15 16 17 18
19 20 21 22 23 24 25

26 | 27 28 29 30 1 2




Pas 6

Al seleccionar tipus de document 'usuari determina quin tipus de justificacio esta realitzant

Tipus Document

seleccionar -

seleccionar
Justificant Torn d'Ofici

Justificant Assisténcia

A continuacio cal descriure quin tipus de document s’adjuntara en funcié dels models
disponibles a la web de I'ICAT o bé de les senténcies, escrits de defensa o altres documents
aportats pels col-legiats que permeten justificar I'actuacié en format pdf i de menys de 9Mb

1] Fomrimbi ey !g.r-;:.:m"“" O
Comissd d Assisténcia oma Tibuah oo Catabirpa de .

e Model de sol-licitud Assisténcia Juridica Gratuita ————————————)

» |ustificant d'assisténcia a la vista dels |udicis

IUSTIFICANT DYASSISTENCIA A VISTA
* Talonari guardies =

o

Mo cogroen de la
persena justisisbls. TOGH

Data criebracsd vints

Tipus o8 procediment [r———
R [ ST AR I ATIETENCIA - o -
RRATP - STREI D X AR VMCTTMES MALTRACTAMINTS. s de s actuaciens F—
T s AU $ICTIMES MENTETIE & MESCS ot cn vha crlebrat
'—_ SV A e SEGUEYT

o
Tadvocat/advocads TG R e

i Collegiat | |mum j-— .-

ifica despiagament

Segetdet ot




Pas /

'usuari addicionalment pot avancar el model de sol-licitud Assisténcia Juridica Gratuita (AJG)
per justificar I'actuacid tot i que caldra aportar el document original en paper en un termini
inferior a 7 dies, i quedara emmagatzemat per a poder ser consultat a I’ area privada.

Aix0 pot facilitar i agilitzar la gestiod del servei de presentacio de la sol-licitud AJG per poder ser
tramitat a la Comissié d’Assistencia Juridica gratuita de la Generalitat de Catalunya i faci la
resolucié de l'expedient per concedir o denegar el reconeixement del dret d’ assistencia

juridica gratuita.

Sense el document ORIGINAL aportat a I'lCAT, no tindra cap VALIDESA el document digitalitzat.

Avangar Justicia Gratuita
*Caldra aportar el document original en paper en un termini inferior a 7 dies.

Tipus Document
Sol-licitud Justicia Gratuita
Descripcid

Avang de sol-licitud de Justicia Gratuita

Adjuntar Document
Seleccionar archivo |Ningln archivo seleccionado

pdf < 9Mb




Pa S 8 Rebutjada

Un cop enviats els arxius de justificacio resta pendent de resolucié del seu ESTAT s
El personal de Secretaria de I'ICAT revisa la documentacié justificada i pot fer 2 accions.

il
"]

Rebutjar la justificacié i requerir la seva esmena o bé acceptar els documents rebuts.

Actuacions AFEGIR ACTUACIO

Data Data
Tipus: Poblacié: Tribunal: Procediment: Num: Actuacio: Justificada: Estat: Accions:
P Tarragona Audiencia D. Penal BB6X 25/06/18  25/06/18 ®
Provincial
Seccid Quarta
P Tarragona Jutjat de Judici Rapid: full modif 5- 25/06/18  25/06/18 ®
Violéncia sobre Instruccié | modificada
la Dona de Vista hoy
Tarragona
Actuacions Rebutjades
Data Data
Tipus: Poblacié: Tribunal: Procediment: Num: Actuacié: Justificada: Estat: Accions:
P Tarragona Jutjat Violéncia Vista actuacio  25/06/18 7

sobre la Dona 1 de (Abreujat) nova
Tarragona



Pas 9

Si vols veure el motiu del rebuig cal prémer It i si es vol modificar actuacié cal prémer ¢
Aix0 torna al pas numero 5 que permet tornar a afegir documentacié per solucionar incidéencia.
Un cop s’hagi tornat a enviar la documentacié el personal de I'ICAT revisa la documentacio.
Durant el procés de justificacio si es dupliquen actuacions es comunica el tipus d’error.

Errors
Estat: Acclons: ID_ERROR: -1
. DESC_ERROR: Designa/Telefonema:D-1176/2018.
Rebutjada P4 é Modificar Actuaciﬁ Lloc Actuacié:Audiencia Provincial Seccié Quarta.
Actuacio:D. Penal .

Data Actuaci6:09/10/2018.

Data Justificaci6:09/10/2018.

Numero d'assumpte:repe.

- Només es pot justificar 1 cop aquest procediment. Comprovar que no estigui
duplicat i modificar el ja creat.

ID_ACTUACION: -1

Motiu del Rebuig

Tornar al formulari
ID_RECHAZO FECHA_ENTRADA MOTIVO_RECHAZO

73919 13/06/18 Cal aportar copia de la citacié a la vista, acta de judici o senténcia sadfadsfa

73918 13/06/18 Actuacid que consta justificada anteriorment trtrt

Close




Pas 10

Finalitzat el procés de justificacid, un cop resolta la actuacio, qualsevol documentacio justificada
es pot visualitzar al prémer el boté6 ®

Data actuacio

16/04/2019

Data justificacio

17/04/2019

Tomar Enrere

ICAT

ADVOCAT:

Niim. col-legiat.

GUARDIA DE VICTIMES DE MALTRACTAMENTS
dia a

SOL-LICITA s'en
per part dels Il tr
per al sol-licitant

i procurador d’ofici URGENTS
ia i de Procuradors de Tarragona
s detallen a continuacio.

NOM I COGNOM:

POBLACIO:
TELEFON:

PRETENSIO:

NUM DEL PROCEDIMENT:
ORGAN JUDICIAL
PARTIT JUDICIAL:

PART CONTRARIA:

Tarragona, de

SIGNAT:

Justificant Torn d'Ofici - justificante turno
339 KB - 2019-04-17 11:57:17

Informacié economica

Procediment: Import facturat:

Judici Rapid: Instruccio | Vista 362 3T €

. Import Facturat: Import establert segons Annex
~4. Moduls advocats 2019, ORDRE JUS/575/2019

_ Import pagat: Import rebut com ingres del

- CICAC segons % de certificacions de pagament
_enviades pel Departament de Justicia.

_ Import inclos a la guardia: Identifica la desgina o
""" telefonema inicial que informa

Import pagat: Import inclos a la guardia:

0€(100%) T-1410/2019
i |

Justificant Torn d'Cfici - justificante juicio rapido
716 KB - 2019-04-17 11:57:17

Import pagat: Import inclos a la guardia:

362,37€(100%)  -No Aplica-



Informacio economica

El seguiment de la gestido econdmica del pagament es pot visualitzar també a pagaments torn o
dins de cada designa o telefonema al ser resolta com a valida |'actuacio justificada com hem vist
en el pas 10. Aixo permet reduir les comunicacions automatiques rebudes fins ara per
liquidicacions@icatarragona.com

Descripcid Data Import liquid

91% ASSISTENCIA i 91% OFICI juliol 2019 02/09/19

88% ASSISTENCIA i 88% OFICI JUNY 2019 09/08/19

12% ASSISTENCIA i 12% OFICI JUNY 2019 01/08/19
INICI Que V( 61% ASSISTENCIA i 61% OFICI MAIG 2019 \ SERVEI D'ASSISTENCIA AL DETINGUT

39% ASSISTENCIA i 39% OFICI MAIG 2019 T LY. S W L T S T ]

23/07/2018 P. G O Vendrell O Vendrell [ TEH,11) T-05159/18 Carcla Agwerri, David
5.1 E'D ASS |STENC |A | 51 0”0 O Fl Cl ABR”_ 20.1 9 23/07/2018 P. C. B Vendrell B Vendrell [ T-081861% Mufez Diaz, faagquin
HOT/2008 P, GBI Viendrell B Viesdrell [ T-05165/18 Hemern Mayol, Caslos
2107018 P, G. 1 Vandrall 01 Vasdrall [ T-05150/1& Garcia Aguerri, Duvid

49% ASSISTENCIA i 49% OFICI ABRIL 2019 25/07/2018 P.G. Tarragona Tamagona [ TEA.TT] T-05284/18 Garcia Casany, Jaime

H 2.~ Aciuacions davant del jutjar sealitzades amb posterioritar al dia de la guardia
‘ Veure les desig T e e e )

30/07/2018 P. G. Tarragona Tarragona [ FIAH] T-00289/17 Sierra Dxtrada, Marlon Raersy
31/07/2018 P.C. Tarragona Tamagona 73,48] T-08284/1% Carcia Casany, Jame

7. Tarn dPASSitbnCIa VD aml pagament per telefonsma
[aea

[Tarn d'Axsistinela [impar__[Telatanama [am dal detingut )
010772018 V. G. Victimes mal. Vails [ 73,48] 0-03935/18 Garcia Rosa, Carmen

Total Assisténgia |-

155 pagament [TeE)

ASSUMFTES D'OFICH
Data [Procediment  [mport  [Des /Tel  [Hown del sol-liciant |
T4/OTII01R Procediment abreujsn T-05 166/ 18 Muhor Diaz, jasquin
Veure pagaments torn 26/06/2018 Procediment abreujat [ T0.54) T-01970/18 Amadar Calcedo, Juvier

23/07/2018 Judic RApad: Instruccit 1 Vista 362,37] T-05165/18 Hereso Mayol, Carioy
23/07/2018 Judici Rhpsd Instruceid Ivista  [__352,.37] T-DE159/1% Carcia Aguerri, Dawid
13/07/2018 Judlici RAp: Instruccio | Vista TET.TT] T-DOOK5/18 Samtandes Sastander, Patricio Fabian
06/07/2018 Reclamacks quantitat L T31,64] D-03342/18 Bouhasrat, Hicham
18/07/2018 mesures provisionals 160,10] D-DO874/18 B Farhi, Hafida
04/07/2018 Acomiadament D-03861/18 Bouhasrat, Hicham

Toaal afici [y ime)]

35% pagament | —TT



	Manual usuari� per justificar digitalment actuacions del TOAD��www.icatarragona.com�
	Número de diapositiva 2
	Número de diapositiva 3
	Número de diapositiva 4
	Número de diapositiva 5
	Número de diapositiva 6
	Número de diapositiva 7
	Número de diapositiva 8
	Número de diapositiva 9
	Número de diapositiva 10
	Número de diapositiva 11
	Informació econòmica

