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GUIA PRACTICA PER SIGNAR DIGITALMENT AMB XOLIDO SIGN:
programa gratuit per signar i datar documents electronicament

Accediu al web oficial de XolidoSign i seguiu les instruccions.
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‘ Descarga GRATUITA (D ’ Pruébalo GRATIS » m Contacta con nosostros ¥

Una vegada descarregat i instal-lat, accediu al programa des de la nova icona creada a
I'escriptori.

Primer de tot, accedirem al menu “Firmar’ i posteriorment localitzarem I'arxiu que volem
signar, clicant a “Seleccionar archivos”.
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Directorio de Salida para los documentos fimados:

C:\Users'\wsuarioDocuments'XolidoSign _,l seleccifn capeta
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Aplicar Firmas incustadas T4

@ Fimarsin Seode Tempo () Fimarcon Sellode Tiempo | XolidoSign TSA- ACCY
Motivo Fim visitle
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Soporte | Actualizar | Licencia de Uso | Acerca de XolidoSign

*NOTA: els documents que vulgueu signar han d’estar en format .pdf


https://www.xolido.com/lang/xolidosign/

4. Un cop seleccionats el/-s fitxer/-s per signar (poden ser varis alhora), anirem a “seleccion
certificado”.
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5. Se’ns obrira una finestra per seleccionar el certificat (encara no ens demanara el PIN).

| St )

Lista de Certificados personales disponibles
Seleccione un Certificado para firmar el documento

NOMBRE I .
Emisor: ACA - Certificados Corporat...
Valido desde: 21/10/2013 hasta 21/1...

NOMBRE I,

Emisor: ACA - Certificados Corporat...
Vilide desde: 25/11/2015 hasta 25/1...

NOMBRE I .

Emisor: ACA - Certificados Corporat...
Valido desde: 09/06,/2014 hasta 09/0...

Haga clic aqui para ver las propied...
NOMBRE [

Emisor: ACA - Certificados Corporat...
Vilido desde: 23/12/2015 hasta 23/1...

NOMBRE I .

Emisor: ACA - Certificados Corporat...
Vilide desde: 20/06/2015 hasta 29/0...

NOMBRE I ...

Emisor: ACA - Certificados Corporat...
Vilido desde: 20/02/2015 hasta 20/0...




A continuacié podem veure el directori de sortida del documents, per defecte es creara la
carpeta “XolidoSign” dins de “Mis documentos” a les carpetes de l'usuari.

Podem modificar aquest directori de sortida seleccionant “seleccion carpeta” i escollint la
carpeta de desti que vulguem.
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Per dltim, IMPORTANT marcar la opcié “Firmar con Sello de Tiempo”, deixant la opcid per
defecte “XolidoSign TSA — ACCV”. D’aquesta manera la firma digital anira marcada amb

I'hora d’un servidor extern de confianga en lloc de I'hora local de I'ordinador que podria ser
modificada per l'usuari.

() Firmar gin Sello de Tiempo

@ Firmar con Sello de Tiempo

Finalment fem clic a “iniciar operacion”. Ens demanara el codi PIN del certificat digital.
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Seguridad de Wind

| XolidoSign TSA - ACCV v

Proveedor de tarjetas inteligentes de Microsoft
Escriba su PIN.

(i 1| PIN
IE [evseend |
Mas informacién




10.

Inicio Herramientas

El finalitzar el procés, podrem observar al llistat de documents que I'operacio s’ha realitzat
correctament, i el/-s document/-s tindrd/-an l'estat de “Firma / Sello completado”.
Podem fer clic a “ver carpeta salida” per anar directament al directori de sortida que
haguem escollit anteriorment. Els documents mantindran el mateix nom, amb un afegit al

final de “ firmado”.
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® Fimarcon Sello de Tiempo [ XoldoSign TSA - ACCV -
Mativo

Fima visible:

La firma del document no sera aparentment visible, perd sera detectada pels programes
visualitzadors de pdf, com 'Adobe Reader (gratuit). Podem veure els detalls si fem clic a

“Panel de Firma”.

Documento_firmad...

@ B8R Q 1 92

| L, Firmado y todas las firmas son validas.

Firmas X

[E]~ Velidar todas

IITSIE————

La firma es valida:
No ha habide modificaciones en: documento desde que se firmo
Firmade por el usuario actual
La firma incluye una marca de hora incrustads, pere no se ha podido verificar.
La firma no estd activada para LTV y caducars después de 2017/06/09 11:13:32 +01'00°
Detalles de la firma
Uttima comprobacién: 2016.01.08 18:40:05 +01'00"
Campo: Signaturel. (firma invisible)
Haga clic para ver ests version
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g I}, Exportar archivo PDF ~

@ E Iniciar sesién

Adobe Export PDF T

Convertir archivos PDF a Word o Excel Online

Seleccionar archive PDF

Convertir a

I

Idioma del documento:
Espafiol Cambiar

ﬁ Crear archivo PDF v
Editar PDF v BB
Comentar

/2 Rellenar v firmar i

Almacene y comparta archivos en Document
Cloud

Mss informacisn


https://get.adobe.com/es/reader/

10.1 Per altra banda, si volem que la signatura sigui visible, abans de clicar “inicar operacion”,
podem anar on diu “Eirma visible”.

Aplicar Fimnas incrustadas -

Mativa Firma wisible

10.2 Ens apareixera la seguent pantalla. Marquem la casella “Incluir marca visible en el
documento PDF” i revisem la configuracio.
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10.3 Fem clic a “Aceptar” i signem el/-s document/-s fent clic a “inicar operacion”.
D’aquesta manera la informacié de la signatura digital sera visible al document.
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La firma es VALIDA, firmada por NOMEBRE [
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- No ha habido modificaciones en: documento desde que se firma.,

- El documento esta firmado por el usuario actual.

Firmado digitalmente por: NOMBRE
. -NIF

Fecha y hora: 08.01.2016 13:55:44

Propiedades de |a firma... ] ’ Cerrar I




10.4 Si volem afegir una imatge, com per exemple la nostra signatura manuscrita digitalitzada,
anem a “Buscar” de l'apartat corresponent i seleccionem la imatge amb la signatura.
Marquem la casella “Mostrar solo la imagen de fondo en la marca visible” si volem que
nomeés quedi visible la nostra signatura.

Imagen de fondo para la marca visible:

C:MUsers‘usuario®Desktop FIRMA jpg

[>)

ostrar sdlo |a imagen de fondo en la marca visible

10.5 D’aquesta manera semblara que el/-s document/-s ha/-n sigut signat/-s manualment, pero
amb les propietats del certificat digital.
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- El documento esta firmado por el usuario actual.
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